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Anhang 2:
Betriebsanweisungen/Arbeitsanweisung, Arbeitsvorschriften, SOPs und Merkblätter

Betriebsanweisungen/Arbeitsanweisung
Eine Arbeitsanweisung detailliert, wie bestimmte Arbeitsaufgaben durchzuführen sind. Arbeitsanweisungen sind an einen bestimmten Prozess bzw. ein Produkt oder einen Arbeitsplatz gebunden. Sie sind ein Hilfswerkzeug für alle Mitarbeitenden, damit er/sie seine/ihre Aufgaben sicher und qualitätsgerecht erfüllen kann. Die einzelnen Arbeitsschritte werden häufig in Flussdiagrammen oder in einer Art Checkliste festgehalten.

Betriebsanweisungen per Definition sind
- schriftliche
- arbeitsplatz- und tätigkeitsbezogene Anordnungen des Arbeitgebers
- für den korrekten und sicheren Umgang mit Arbeitsmitteln und gefährlichen Stoffen.

In diesem Anhang alle SOP, Anweisungen, etc. zusammenfassen, oder darauf verweisen, wo abgelegt sind
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