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Wartungsplan

Vorlage je nach spezifischen Bedürfnissen anpassen und ergänzen
1)    Übersicht über vorhandene Geräte und deren Wartung
	Gerät
	Geräte-Nr.
	Raum-Nr.
	Zuständige 
	Häufigkeit der 
	Logbuch?

	
	
	
	Person
	Wartung
	Ja
	Nein

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□

	
	
	
	
	
	□
	□
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2)    Gerätespezifischer Wartungsplan
Diese Tabelle wird für jedes Gerät einzeln ausgefüllt und sichtbar daneben platziert.
	Gerät:

	Geräte-Nr.:

	Raum-Nr.


	Was
	Anforderung 1
	z. B. Filterwechsel

	Wann
	Häufigkeit
	

	
	Letzte Wartung
	
	
	
	

	
	Resultat / Ergebnis
	
	
	
	

	
	Nächste Wartung
	
	
	
	

	Was
	Anforderung 2
	z. B. Dichtigkeits-Test

	Wann
	Häufigkeit
	

	
	Letzte Wartung
	
	
	
	

	
	Resultat / Ergebnis
	
	
	
	

	1
	Nächste Wartung
	
	
	
	

	Wer
	Verantwortliche Person / Störungen melden bei:
	

	
	Servicefirma (Kontaktperson, Tel.- Nr.)
	

	
	Wartungsvertrag mit
	



3)    Zutritts-Regelung für Service-Personal
Besucher dürfen das Stufe 2-Labor nur nach vorheriger Erlaubnis der Biosicherheitsbeauftragten oder der Laborleitung unter fachkundiger Begleitung und nach Aufklärung über das bestehende Gefährdungspotential betreten und darin tätig werden. Insbesondere bei Service-Arbeiten und bei Reparaturen in den Stufe 2-Labors ist das Personal entsprechend zu unterweisen und sind eventuell Schutzmassnahmen zu ergreifen. Alle Besuche müssen in einem Gästebuch protokolliert werden.


	Verfasst / genehmigt
	

	Datum
	













	
	

Name der Gruppe / des Instituts
