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Meldeportal der ETH Zürich, Schlüsselantrag bewilligen 
 
Internetseite Meldeportal www.immobilien-services.ethz.ch 
 
 
Im Block Bewilligungen das Menü «offene Schlüsselverluste» auswählen. 
 

 
 
 
Anschliessend werden Ihnen alle zu beurteilenden Schlüsselverlustmeldungen angezeigt. Wählen Sie den zu 
beurteilenden Antrag aus. 
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Schlüssel- / Gästekartenverlust prüfen 
 
Nach dem Auswählen des Antrags werden Ihnen zunächst alle Details zum Verlust angezeigt. Mit dem Button 
beurteilen gelangen Sie zur nächsten Ebene auf der die kritisch / nicht kritisch Beurteilung des Schlüssel- oder 
Gästekartenverlusts möglich ist. 
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Schlüsssel- / Gästekartenverlust beurteilen 
 
Bitte beurteilen Sie den Verlust. Falls der Schlüsselverlust als kritisch eingestuft wird muss zusätzlich ein Grund 
und eine Erläuterung angegeben werden. 
 

 
 
Mit dem Einreichen ist die Schlüsselverlustbeurteilung beendet. Bei einer kritischen Beurteilung wird die Sektion 
Security der Abteilung SGU über die kritische Beurteilung informiert. Die Sektion Security wird dann mit Ihnen in 
Kontakt treten, um gegebenenfalls weiterführende Massnahmen zu eruieren. 


